
Manual do Usuário - Distribuidor
1.1 – SOLICITAÇÃO DE CRÉDITOS
1º - Para abrir uma solicitação de créditos acesse o menu de créditos e clique no ícone Solicitação de Créditos:

2º - Para incluir uma nova solicitação clique no ícone "+", digite o valor de créditos a ser solicitado e clique em salvar:

3º - Você já pode visualizar a solicitação na tela principal do menu de solicitação de créditos:

1.2 - CADASTRO DE PESSOAS
1º - Acessar o ícone de pessoas no menu lateral, nesta tela irão aparecer os registros de pessoas já vinculadas ao seu distribuidor de
créditos:

2º - Para cadastrar uma nova pessoa ao distribuidor basta clicar no ícone "+":
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3º - Inserir o número do documento (CPF) da pessoa, depois clique no ícone de lupa para pesquisar:

4º - Caso esta pessoa não esteja cadastrada na base de dados o sistema irá pedir para que você preencha o formulário de cadastro

5º - Preencha o cadastro, ao terminar clique no botão salvar:

6º - Agora esta pessoa já aparece na tela inicial de pessoas e pode receber um cartão:
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1.3 - CADASTRO DE CARTÕES
1 - Para inserir um cartão clique no botão cartões no menu lateral, nesta tela irá aparecer os cartões já vinculados ao seu distribuidor

2 - Para inserir um novo registro clique no ícone "+":

3 - Insira o número do cartão, que deseja vincular e clique na lupa para pesquisar:

4 - Verifique os dados do usuário e clique em vincular:
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5 - O novo cartão já deve aparecer na tela principal de cartões e está pronto para receber créditos:

2 – DISTRIBUIÇÃO E RECOLHIMENTO DE CRÉDITOS
1º - Para distribuir ou recolher créditos clique no ícone de créditos, em seguida clique em distribuição e recolhimento de créditos:

2º - Clique no ícone "+", para inserir um novo registro. Nesta tela aparece a informação de saldo do distribuidor:

3º - Busque pelo nome da pessoa a quem deseja distribuir ou recolher créditos, selecione o cartão, neste momento é possível ver o
saldo do cartão selecionado. Selecione se quer distribuir ou recolher os créditos:

03/10/2024, 14:57 Manual do Usuário - Distribuidor - wiki movitech

wiki.movitech.me/index.php/Manual_do_Usuário_-_Distribuidor 4/6



4º - Informe o valor a ser distribuído ou recolhido e clique em salvar:

Outra maneira de distribuir ou recolher crédito é através dos atalhos na própria tela de cartões:

5º - Distribuição de créditos em massa, esse módulo auxilia muito na hora de distribuir e recolher o mesmo valor do crédito para
todas as pessoas vinculadas ao distribuidor, neste módulo também é possível verificar o saldo total do distribuidor e simular uma
distribuição para verificar se o saldo existente é suficiente para executar a operação.
Cuidado! após salva a operação não é possível reverter a distribuição / recolhimento.
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Em algumas horas os créditos já poderão ser utilizados.

Disponível em “http://wiki.movitech.me/index.php?title=Manual_do_Usuário_-_Distribuidor&oldid=1265”

Esta página foi modificada pela última vez em 8 de setembro de 2022, às 16h41min.
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